Accompagner aux usages numériques 2

Vous avez quelques connaissances en matériel informatique mais enregistrer une piéce jointe
ou transmettre une vidéo par mail n’est pas encore une habitude ? Vous souhaitez poursuivre
un module sur nos plateforme en E-learning mais souhaitez avant vous rassurer sur les
techniques a connaitre ? Ce module est alors fait pour vous !

Objectif(s)

Utiliser le numérique de maniére autonome lors de ses parcours de formation ainsi que dans
son activité professionnelle.

Objectifs pédagogiques

* |dentifier le matériel informatique et se familiariser avec.

 Créer enregistrer supprimer déplacer et organiser des dossiers et des fichiers.

» Se repérer sur Internet et se familiariser avec la recherche sur le Web.

» Télécharger et imprimer des fichiers depuis un site Web.

 Utiliser une messagerie : créer une adresse électronique envoyer et recevoir un message
ajouter un contact joindre un fichier et télécharger une piece jointe.

e Compléter un formulaire en ligne.

» Créer et mettre en forme un document a l'aide d'un logiciel de traitement de texte.

e Consulter et télécharger une vidéo.

» Se connecter a une visioconférence.

» Se connecter a une plateforme LMS et y naviguer.

» Réaliser des activités pédagogiques sur une plateforme LMS : glisser/déposer menus
déroulants etc.

» Utiliser le chat ou le forum d'une plateforme LMS.

Public concerné et pré-requis

» Assistant(e) Maternel(le)
» Assistant(e) Parental(e)
» Autre Professionnel(le) de la Petite Enfance

Aucun prérequis
Contenus

» Le matériel informatique.
 Le vocabulaire informatique de base.



Les différentes manieres de stocker I'information.
Les fonctions de base des principaux navigateurs et moteurs de recherche.

Les fonctionnalités de base d’'un logiciel de traitement de texte.
Le reglement général sur la protection des données.

Financement

» Financé par 'APNI / Iperia dans le cadre du Plan de développement des compétences
(58h annuelles pour les AM et les AP)
» Ou financement personnel

Pourquoi choisir Planéte Enfance ?

Planete Enfance propose des formations spécialisées a destination des professionnels de
la petite enfance, s'appuyant sur une pédagogie active, des contenus actualisés et une
approche bienveillante. L'objectif est de développer des compétences opérationnelles,
directement mobilisables dans les situations professionnelles du quotidien.

Prochaines sessions

Durée : 14 heures Jours : 2 jours

Tarif : Financement individuel : 250€

Demande de contact
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139 Av. Jean Jaurés, 75019 Paris
A votre écoute au 01 49 88 43 69
contact@planete-enfance.com
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